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1. Lista responsabililor

de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii

operationale
Elemente privind Nume, prenume Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
Elaborat Fetescu Cezara Director adjunct pentru
instruire practica si de
Ilciuc Catalina producere
Savciuc Cristina | Sefi sectii didactice
Cebanu lon
Cereteu Romeo
Avizat Botezatu Angela | Director adjunct pentru
instruire si educatie
2. Lista de difuzare a editiei procedurii operationale
Scopul difuzarii Subdiviziune Functia Data Semnitura

Aplicare Sectii didactice Sefi sectii didactice
Informare Catedre Diriginti, profesori
Arhivare Sectia Asigurarea calitatii | Sef sectie

3. Scop: Procedura stabileste mecanismul de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute de elevi
in cadrul programelor de mobilitate, inclusiv modul de stabilire a diferentelor din planurile de
invatamant care urmeaza a fi realizate, cat si a perioadei de sustinere a diferentelor in cazul transferului
elevilor de la o specialitate la alta in cadrul institutiei si/sau din alte institutii. Prezenta procedura ofera
fidelitate si corectitudine in descrierea procesului de invatamant pentru perioada efectuarii studiilor,

precum si a rezultatelor obtinute de fiecare elev.




4. Domeniul de aplicare: procedura se aplicd la recunoasterea si echivalarea disciplinelor si
perioadelor de studii in cadrul [P CEEF de catre coordonatorul institutional ECVET/seful sectiei
didactice.
Aceasta procedura se aplica la:
a) Recunoasterea si echivalarea studiilor in cazul mobilitatii academice incepand cu semestrul Il
de studii, cu exceptia ultimului semestru.
b) Recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in alte institutii de invatamant de catre elevii
care solicita transferul incepand cu semestrul III de studii, cu exceptia ultimului semestru.

5. Documente de referinti: Codul educatiei, Regulamentul — cadru de organizare si functionare a
institutiilor de invatamant profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, Regulamentul de
organizare si desfasurare a procesului educational in invatdmantul profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar n baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, Regulamentul de
organizare si functionare al [P CEEF, Regulamentul de activitate al sectiei didactice.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:

Procedura — ansamblu de reguli de organizare, executive si administrative; mod specificat de efectuare
a unui proces sau a unei activitati.

Procedura operationala — descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
multor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii unei
activitati, a atributiilor si sarcinilor de serviciu.

Editie a unei proceduri operationale — forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizie — actiuni aprobate si difuzate de modificare, addugare, suprimare, dupa caz, a uneia sau mai
multor componente ale unei editii a procedurii operationale.

Mode! procedura — document de uz intern ce impune formatul procedurilor.

Subdiviziune — componenta structurala: catedra/sectie.

Mobilitate academica a elevilor — proces de participare a elevilor la programe de studii in institutii din
tard si din strainatate.

Transferul elevilor — transferului elevilor de la o specialitate la alta in cadrul institutiei si/sau din alte
institutii, in limita locurilor vacante conform Planului de admitere pentru anul respectiv cu sustinerea
diferentelor de program.

Perioada de studii — numarul de ore de studii de care are nevoie un elev pentru a dobandi finalitatile de
studiu preconizate ntr-un program necesare pentru a obtine, dupa o evaluare respectiva, creditele
alocate acestuia.

Recunoastere — procesul de acordare a unui statut oficial deprinderilor si/sau competentelor
demonstrate de o persoana prin acordarea unui certificat/diplome; acordarea echivaldrii si a numarului
de credite transferabile; validarea deprinderilor si/sau competentelor.

Abrevieri

IP CEEF Institutia Publicd Centrul de Excelentd in Economie si Finante
PO Procedura operationala

CS Conducator subdiviziune

CSF Conducator structura functionala

SAC Sectia Asigurarea calitatii

SF Structura functionala

VET Vocational Educational Training
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7. Descriere:

Mobilitatea academica este organizata la initiativa elevilor din institutia de invatamant
profesional tehnic, in scopul perfectionarii procesului de formare in conformitate cu traseul educational
ales. Elevii pot participa in programe compacte de mobilitate atat la nivel national, cat si international.
Este posibila mobilitatea elevilor in cadrul institutiei de invagamant intre domenii/specialitati inrudite,
cu respectarea reglementarilor specifice, existente la nivel de institutie de Tnvatamant, fara a fi afectate
formatiunile de studii. Mobilitatea poate fi organizata incepand cu semestrul II de studii, cu exceptia
ultimului semestru. Elevii pot opta pentru mobilitatea academica cu durata de un semestru sau de un an
de studii in alte institutii de invatdmint de profil din tard sau de peste hotare. Durata minima a
mobilitatii academice desfasurata in tara este de 30 ore. Sustinerea probelor de absolvire nu poate fi
echivalata prin mobilitati.

Transferul elevilor de la o specialitate la alta se efectueaza in limita locurilor vacante conform
Planului de admitere pentru anul respectiv cu sustinerea diferentelor de program (cel mult 6 unitati de
curs/discipline/module conform Planului de invatamint) dintre planurile de invatamint. Transferul
elevilor se efectueaza in conformitate cu sectiunea 6.6. din Regulamentul de organizare si functionare
al IP CEEF 1n baza cererii de transfer. Cheltuielile suportate pentru lichidarea diferentelor de program
sunt acoperite din contul solicitantului.

7.1.0rganizarea mobilititii academice

7.1.1 Coordonatorul institutional ECVET in cadrul programelor de mobilitate in IP CEEF este
seful sectiei didactice, care are obligatiunea sa:

a) asigure implementarea principiilor si mecanismelor Sistemului de Credite de Studii
Transferabile In contextul alocarii, acordarii, acumularii si transferului de credite;

b) monitorizeze si sa supravegheze mecanismul utilizarii corecte a instrumentelor si documentelor
prevazute in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile;

C) recunoascalechivaleze/accepte activitatile/examenele/perioadele de studii  din  cadrul
mobilitatilor academice;

d) monitorizeze realizarea consecventa a alocarii/acordarii/transferului/acumularii de credite;

e) realizeze recunoasterea creditelor la revenirea elevului implicat in mobilitate, utilizand
urmatoarele optiuni:
— acceptarea - in cazul diferentelor vizibile, dar tolerabile de continut;
— recunoasterea - in cazul diferentelor sesizabile de continut, dar cu finalitati identice;
— echivalarea - in cazul continuturilor identice.

Directorul adjunct pentru instruire practica asigura controlul realizarii programelor de mobilitate.

7.1.2 Modul de realizare a activitdtilor programului de mobilitate academica:

a) Elevii din alte institutii de invatamant pot depune cereri de mobilitate academica definitiva
incepand cu semestrul 11 de studii, cu exceptia ultimului semestru.
b) Solicitantul mobilitatii academice va depune actele stipulate in articolul 85 al Regulamentului de
organizare si desfasurare a procesului educational Tn invatamantul profesional tehnic postsecundar
si postsecundar nontertiar n baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, precum:
— cererea de mobilitate;
— acordul de studii al institutiilor de Tnvatamant;
— extrasul din dosarul informational al institutiei (dupa caz).
Tn cazul delegirii elevilor la programe de mobilitatea academic, actele enumerate vor fi elaborate Tn
conformitate cu modelele anexate in Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului
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educational n invatamantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar in baza

Sistemului de Credite de Studii Transferabile.
¢) In baza actelor enumerate in pct. b) si a Ordinul cu privire la mobilitatea academica emis de
institutia expeditoare, seful de sectie al institutiei care primeste elevul la programul de mobilitate
academica, va crea dosarul de mobilitate academica, care ulterior se va pastra la directorul adjunct
pentru instruire practica timp de 5 ani.
d) Tn baza dosarului de mobilitate se va emite un ordin cu privire la desemnarea Coordonatorului
institutional ECVET, a cadrului didactic/diriginte responsabil, consilier in mobilitate academica,
grupa academica in care a fost repartizat elevul.
e) Coordonatorul ECVET va realiza inscrierea in Catalogul grupei a listei elevilor acceptati la
programul de mobilitate academica si va elibera elevului Graficul programului de mobilitate
academica.
f) Coordonatorul ECVET va ghida, informa elevii acceptati la programul de mobilitate academica;
g) La finalizarea programului de mobilitate academica, coordonatorul ECVET va elibera elevului
incadrat in programul de mobilitate academica copiile din Catalogul grupei si va recunoaste si
echivala unitatile de curs/de invatamant in Certificatul academic de echivalare a studiilor in cadrul
programului de mobilitate (Anexa 1).
h) Tn vederea identificarii oportunitatilor, dificultitilor, reticentelor in cadrul programelor de
mobilitate academica, elevilor care au participat la programele de mobilitate academica li se va
propune completarea unui chestionar.
1) Elevii institutiei incadrati Tn programe de mobilitate pot beneficia de sesiune speciala de
examinare in baza ordinului directorului.

7.1.3 Reguli de echivalare in cadrul programului de mobilitate academica:

a) Seful de sectie echivaleaza 0 unitate de curs/credit de studii in baza consemnarilor din
Catalogul grupei n care a fost delegat elevul la mobilitate.

7.2. Organizarea transferului

7.2.1 Coordonatorul institutional in cadrul transferului in IP CEEF este seful sectiei didactice,

care are obligatiunea sa:

a) monitorizeze respectarea prevederilor legale privind transferul elevilor de la o specialitate la alta
in limita locurilor vacante conform Planului de admitere pentru anul respectiv, cu sustinerea
diferentelor de program (cel mult 6 unitati de curs/discipline conform Planului de invatamant)
dintre planurile de invatamant;

b) monitorizeze respectarea prevederilor legale privind transferul elevilor dupa promovarea
primului an de studiu cu conditia incheierii acestuia,

c) recunoascéa/echivaleze unitatile de curs/disciplinile conform Extrasului din foaia matricola
eleiberata de institutia din care elevul s-a transferat;

d) stabileasca diferentele de program conform Planului de invatamint si sa propuna la Consiliul de
Administratie perioada de sustinere a acestora;

e) informeze elevul cu privire la lista diferentelor de program si termenul de sustinere a acestora;

f) monitorizeze realizarea consecventa a sustinerii diferentelor de program stabilite si sa informeze
Consiliul de Administratie.

7.2.2 Modul de realizare a activitdtilor In cadrul transferului:

a) In primele doua siptaimani ale semestrului, fiecarui elev transferat i se va ntocmi Fisa de

recunoastere si echivalare a studiilor (Anexa 2) in baza Extrasului din Foaia matricola pe ani de

studii, emisa de institutia de invatamant de la care vine elevul. Completarea fisei de echivalare tine
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de competenta sefului sectiei didactice. Seful sectiei didactice poate consulta seful de
catedra/titularul de disciplina.

b) O copie a Fisei de recunoastere si echivalare se prezinta elevului sub semnatura in vederea
confirmarii primirii unui exemplar si a faptului ca i s-a adus la cunostinta lista
disciplinelor/unitatilor de curs din planurile de 1invatamant ce difera si perioada de
realizare/sustinere a diferentelor.

c) Seful de sectie elibereaza elevului transferat Fisa de examinare pentru discipline/unitati de curs
(Anexa 3) in vederea consemnarii notei de catre cadrul didactic desemnat, obtinute de catre elev la
sustinerea diferentelor de program.

d) Tn cazul in care o disciplind/unitate de curs din anul de studii curent este echivalata,
coordonatorul institutional/seful sectiei didactice inregistreaza in catalog nota echivalata cu
mentiunea ,,echivalat conform fisei de recunoastere si echivalare nr.../din data...... ” si semneaza in
rubrica corespunzatoare.

e) Fisa de recunoastere si echivalare se pastreaza in Dosarul personal al elevului, dupa ce sunt
realizate diferentele din planurile de invatamant.

f) Seful de sectie informeaza Consiliul de Administratie cu privire la gradul de realizare/sustinere a
diferentelor din planurile de invatamant de catre elevii transferati.

7.2.3 Reguli de echivalare in cadrul transferului:

a) Planul de invatamant al unei promotii anterioare se considera echivalent cu planul de invagamant
al promotiei curente daca el contine aceleasi discipline obligatorii (indiferent de anul de studiu in
care sunt prevazute).

b) Creditele pentru un curs pot fi echivalate cu creditele obtinute la un alt curs echivalent sau
superior (cu un numar mai mare de ore si un volum mai detaliat) la o alta institutie de invatamant
sau specialitate.

c) O disciplina/unitate de curs se considera echivalenta daca 2/3 din competentele existente in fisele
disciplinelor coincid si daca raportul dintre numarul total de ore aferent acesteia, din cele doua
planuri de invatamant, este de minimum 2/3.

d) O disciplina cu evaluare unica, separata ulterior in doua discipline, este echivalenta cu cele doua
discipline cu evaluare separata (daca este indeplinita regula 7.3. litera a).

e) O disciplind optionald este echivalenta cu alta disciplind optionalda din acelasi pachet de
discipline optionale (daca este indeplinita regula 7.3. litera a).

f) O nota obtinuta la evaluarea finala a unei discipline desfasurate pe parcursul unui an este
echivalenta cu doua note de aceeasi valoare obtinute la aceeasi disciplina, evaluata semestrial (daca
este indeplinita regula 7.3. litera a).

g) Creditele obtinute anterior la discipline/unitati de curs similare ca denumire, continut, numar de
ore se echivaleaza automat la transferul elevilor de la o institutie de invatamant la alta.

8. Formulare si anexe:

Anexa 1. Certificat academic de echivalare a studiilor in cadrul programului de mobilitate.
Anexa 2. Fisa de recunoastere si echivalare a studiilor.
Anexa 3. Fisa de examinare pentru discipline/unitati de curs.



Anexa 1l

Ministerul Educatiei si Cercetirii al ﬁ\“ ~ Ministry of Education and Research of the
Republicii Moldova [’1 J{] Republic of Moldova

IP CENTRUL DE EXCELENTA iN ECONOMIE SI FINANTE
Moldova, 2068, Chisiniu, str. Miron Costin 26/2 tel.: (37322) 44-31-68, tel./fax: 43-56-75
URL: www.ceef.md e-mail: ceef.chisinau@gmail.com, e-mail: cfbc.chisinau@gmail.com
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Ref: mobilitate academica

CERTIFICAT ACADEMIC
de echivalare a studiilor in cadrul programului de mobilitate
a elevului/ei ,
(Denumirea institutie expeditoare)
n perioada
Nr. | Codul unitatii | Denumirea Note Numirul de ore | Credite
d/o de curs/ unititii de | acumulate frecventate ECVET
stagiului de curs/
practica stagiului de
practica
Director



mailto:ceef.chisinau@gmail
mailto:cfbc.chisinau@gmail.com

Anexa 2

Fisa de recunoastere si echivalare a studiilor
nr /din data

Nume, prenume elev:
Sectia didactica:
Specialitatea:
Anul de studii:
Semestrul:
Nr. total de credite obtinute si recunoscute:
Nr. | Disciplina studiata Nota Disciplina/unitatea de Nota Nr. de credite
anterior obtinuta curs echivalata echivalata | ECVET obtinute
anterior si recunoscute
1.
2.
3.
4.

Lista disciplinelor/unitatilor de curs ce diferd din planurile de invatamant care urmeaza a fi realizate si

perioada de sustinere a diferentelor:

Nr.

Disciplina/unitatea de curs Nota obtinuta

Profesor (Nume, prenume)

Coordonator institutional/sef sectie didactica:




Anexa 3

Ministerul Educatiei si Cercetarii al Republicii Moldova

IP Centrul de Excelentd in Economie si Finante

FISA DE EXAMINARE
Numele, prenumele elevului
Anul Specialitatea Grupa
Nr. Unitatea de curs Numele si Data Nota Nr. Semnatura
prenumele examen | credite | profesorului
profesorului
1.
2.
3.
4.

Sef sectie




