
1 
 

          IP CENTRUL DE EXCELENȚĂ ÎN ECONOMIE ȘI FINANȚE 

___________________________________________________________________________ 

 

COD: 

PO.A. - 17 

Procedura operațională privind 

RECUNOAȘTEREA DISCIPLINELOR ȘI 

PERIOADELOR DE STUDIU DIN CADRUL 

MOBILITĂȚII ACADEMICE  

ȘI A TRANSFERULUI 

Ediția 1-a 

 

 Aprobat 

 la ședința Consiliului de Administrație IP CEEF                                                                                             

Proces verbal nr.___ din ____________ 

 

Director _________________dr. ȘARGO Aliona 

 

 

1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea și aprobarea ediției în cadrul procedurii 

operaționale 

 

Elemente privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Nume, prenume Funcția Data Semnătura 

Elaborat Fetescu Cezara 

 

Ilciuc Cătălina  

Savciuc Cristina   

Cebanu Ion 

Cereteu Romeo 

Director adjunct pentru 

instruire practică și de 

producere 

Șefi secții didactice 

  

Avizat Botezatu Angela Director adjunct pentru 

instruire și educație 

  

 

2. Lista de difuzare a ediției procedurii operaționale 

 

Scopul difuzării Subdiviziune  Funcția  Data  Semnătura  

Aplicare  Secții didactice Șefi secții didactice   

Informare  Catedre Diriginți, profesori    

Arhivare  Secția Asigurarea calității Șef secție 

 

  

 

3. Scop: Procedura stabilește mecanismul de  recunoaștere și echivalare a rezultatelor obținute de elevi 

în cadrul programelor de mobilitate, inclusiv modul de stabilire a diferențelor din planurile de 

învățământ care urmează a fi realizate, cât și a perioadei de susținere a diferențelor în cazul transferului 

elevilor de la o specialitate la alta în cadrul instituției și/sau din alte instituții. Prezenta procedură oferă 

fidelitate şi corectitudine în descrierea procesului de învăţământ pentru perioada efectuării studiilor, 

precum şi a rezultatelor obţinute de fiecare elev. 
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4. Domeniul de aplicare: procedura se aplică la recunoașterea și echivalarea  disciplinelor și 

perioadelor de studii în cadrul IP CEEF de către coordonatorul instituțional ECVET/șeful secției 

didactice. 

Această procedură se aplică la: 

a) Recunoașterea și echivalarea studiilor în cazul mobilității academice începând cu semestrul II 

de studii, cu excepția ultimului semestru. 

b) Recunoașterea și echivalarea studiilor efectuate în alte instituţii de învăţământ de către elevii 

care solicită transferul începând cu semestrul III de studii, cu excepția ultimului semestru. 

5. Documente de referință: Codul educației, Regulamentul – cadru de organizare și funcționare a 

instituțiilor de învățământ profesional tehnic postsecundar și postsecundar nonterțiar, Regulamentul de 

organizare și desfășurare a procesului educațional în învățământul profesional tehnic postsecundar și 

postsecundar nonterțiar în baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, Regulamentul de 

organizare și funcționare al IP CEEF, Regulamentul de activitate al secției didactice.  

6. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați: 

Procedură – ansamblu de reguli de organizare, executive și administrative; mod specificat de efectuare 

a unui proces sau a unei activități. 

Procedură operațională – descrie o activitate sau un proces care se desfășoară la nivelul unuia sau mai 

multor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor ce 

trebuie urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării unei 

activități, a atribuțiilor și sarcinilor de serviciu. 

Ediție a unei proceduri operaționale – forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaționale, aprobată și difuzată.   

Revizie – acțiuni aprobate și difuzate de modificare, adăugare, suprimare, după caz, a uneia sau mai 

multor componente ale unei ediții a procedurii operaționale. 

Model procedură – document de uz intern ce impune formatul procedurilor. 

Subdiviziune – componentă structurală: catedră/secție. 

Mobilitate academică a elevilor – proces de participare a elevilor la programe de studii în instituţii din 

ţară şi din străinătate. 

Transferul elevilor – transferului elevilor de la o specialitate la alta în cadrul instituției și/sau din alte 

instituții, în limita locurilor vacante conform Planului de admitere pentru anul respectiv cu susţinerea 

diferenţelor de program. 

Perioadă de studii – numărul de ore de studii de care are nevoie un elev pentru a dobândi finalitățile de 

studiu preconizate într-un program necesare pentru a obține, după o evaluare respectivă, creditele 

alocate acestuia. 

Recunoaștere – procesul de acordare a unui statut oficial deprinderilor și/sau competențelor 

demonstrate de o persoană prin acordarea unui certificat/diplome; acordarea echivalării și a numărului 

de credite transferabile; validarea deprinderilor și/sau competențelor. 

Abrevieri 

IP CEEF Instituția Publică Centrul de Excelență în Economie și Finanțe 

PO Procedura operațională 

CS Conducător subdiviziune 

CSF Conducător structură funcțională 

SAC Secția Asigurarea calității 

SF Structură funcțională 

VET Vocational Educational Training 
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7. Descriere:  

Mobilitatea academică este organizată la inițiativa elevilor din instituţia de învăţământ 

profesional tehnic, în scopul perfecţionării procesului de formare în conformitate cu traseul educaţional 

ales. Elevii pot participa în programe compacte de mobilitate atât la nivel naţional, cât şi internaţional. 

Este posibilă mobilitatea elevilor în cadrul instituţiei de învăţământ între domenii/specialităţi înrudite, 

cu respectarea reglementărilor specifice, existente la nivel de instituţie de învăţământ, fără a fi afectate 

formaţiunile de studii. Mobilitatea poate fi organizată începând cu semestrul II de studii, cu excepţia 

ultimului semestru. Elevii pot opta pentru mobilitatea academică cu durata de un semestru sau de un an 

de studii în alte instituții de învățămînt de profil din țară sau de peste hotare. Durata minimă a 

mobilității academice desfășurată în țară este de 30 ore. Susţinerea probelor de absolvire nu poate fi 

echivalată prin mobilităţi.  

Transferul elevilor de la o specialitate la alta se efectuează în limita locurilor vacante conform 

Planului de admitere pentru anul respectiv cu susţinerea diferenţelor de program (cel mult 6 unităţi de 

curs/discipline/module conform Planului de învățămînt) dintre planurile de învăţămînt. Transferul 

elevilor se efectuează în conformitate cu secțiunea 6.6. din Regulamentul de organizare și funcționare 

al IP CEEF în baza cererii de transfer. Cheltuielile suportate pentru lichidarea diferențelor de program 

sunt acoperite din contul solicitantului. 

7.1.Organizarea mobilității academice 

7.1.1 Coordonatorul instituțional ECVET în cadrul programelor de mobilitate în IP CEEF este 

șeful secției didactice, care are obligațiunea să:  

a) asigure implementarea principiilor și mecanismelor Sistemului de Credite de Studii 

Transferabile în contextul alocării, acordării, acumulării și transferului de credite;  

b) monitorizeze și să supravegheze mecanismul utilizării corecte a instrumentelor și documentelor 

prevăzute în baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile;  

c) recunoască/echivaleze/accepte activităţile/examenele/perioadele de studii din cadrul 

mobilităților academice; 

d) monitorizeze realizarea consecventă a alocării/acordării/transferului/acumulării de credite; 

e) realizeze recunoaşterea creditelor la revenirea elevului implicat în mobilitate, utilizând 

următoarele opţiuni: 

− acceptarea - în cazul diferenţelor vizibile, dar tolerabile de conținut; 

− recunoaşterea - în cazul diferenţelor sesizabile de conţinut, dar cu finalităţi identice; 

− echivalarea - în cazul conţinuturilor identice. 

Directorul adjunct pentru instruire practică asigură controlul realizării programelor de mobilitate.  

7.1.2 Modul de realizare a activităților programului de mobilitate academică:  

a) Elevii din alte instituții de învățământ pot depune cereri de mobilitate academică definitivă 

începând cu semestrul II de studii, cu excepția ultimului semestru. 

b) Solicitantul mobilității academice va depune actele stipulate în articolul 85 al Regulamentului de 

organizare și desfășurare a procesului educațional în învățământul profesional tehnic postsecundar 

și postsecundar nonterțiar în baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, precum: 

− cererea de mobilitate; 

− acordul de studii al instituțiilor de învățământ; 

− extrasul din dosarul informațional al instituției (după caz). 

În cazul delegării elevilor la programe de mobilitatea academică, actele enumerate vor fi elaborate în 

conformitate cu modelele anexate în Regulamentul de organizare și desfășurare a procesului 
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educațional în învățământul profesional tehnic postsecundar și postsecundar nonterțiar în baza 

Sistemului de Credite de Studii Transferabile.   

c) În baza actelor enumerate în pct. b) și a Ordinul cu privire la mobilitatea academică emis de 

instituția expeditoare, șeful de secție al instituției care primește elevul la programul de mobilitate 

academică, va crea dosarul de mobilitate academică, care ulterior se va păstra la directorul adjunct 

pentru instruire practică timp de 5 ani. 

d) În baza dosarului de mobilitate se va emite un ordin cu privire la desemnarea Coordonatorului 

instituțional ECVET, a cadrului didactic/diriginte responsabil, consilier în mobilitate academică, 

grupa academică în care a fost repartizat elevul. 

e) Coordonatorul ECVET va realiza înscrierea în Catalogul grupei a listei elevilor acceptați la 

programul de mobilitate academică și va elibera elevului Graficul programului de mobilitate 

academică. 

f) Coordonatorul ECVET va ghida, informa elevii acceptați la programul de mobilitate academică; 

g) La finalizarea programului de mobilitate academică, coordonatorul ECVET va elibera elevului 

încadrat în programul de mobilitate academică copiile din Catalogul grupei și va recunoaște și 

echivala unitățile de curs/de învățământ în Certificatul academic de echivalare a studiilor în cadrul 

programului de mobilitate (Anexa 1).   

h) În vederea identificării oportunităților, dificultăților, reticențelor în cadrul programelor de 

mobilitate academică, elevilor care au participat la programele de mobilitate academică li se va 

propune completarea unui chestionar. 

i) Elevii instituției încadrați în programe de mobilitate pot beneficia de sesiune specială de 

examinare în baza ordinului directorului. 

7.1.3 Reguli de echivalare în cadrul programului de mobilitate academică: 

a) Șeful de secție echivalează o unitate de curs/credit de studii în baza consemnărilor din 

Catalogul grupei în care a fost delegat elevul la mobilitate. 

7.2. Organizarea transferului 

7.2.1 Coordonatorul instituțional în cadrul transferului în IP CEEF este șeful secției didactice, 

care are obligațiunea să:  

a) monitorizeze respectarea prevederilor legale privind transferul elevilor de la o specialitate la alta 

în limita locurilor vacante conform Planului de admitere pentru anul respectiv, cu susţinerea 

diferenţelor de program (cel mult 6 unităţi de curs/discipline conform Planului de învățământ) 

dintre planurile de învățământ;  

b) monitorizeze respectarea prevederilor legale privind transferul elevilor după promovarea 

primului an de studiu cu condiția încheierii acestuia; 

c)  recunoască/echivaleze unitățile de curs/disciplinile conform Extrasului din foaia matricolă 

eleiberată de instituția din care elevul s-a transferat; 

d) stabilească diferenţele de program conform Planului de învățămînt și să propună la Consiliul de 

Administrație perioada de susținere a acestora; 

e) informeze elevul cu privire la lista diferențelor de program și termenul de susținere a acestora; 

f) monitorizeze realizarea consecventă a susținerii diferențelor de program stabilite și să informeze 

Consiliul de Administrație. 

7.2.2 Modul de realizare a activităților în cadrul transferului:  

a) În primele două săptămâni ale semestrului, fiecărui elev transferat i se va întocmi Fişa de 

recunoaștere și echivalare a studiilor (Anexa 2) în baza Extrasului din Foaia matricolă pe ani de 

studii, emisă de instituția de învățământ de la care vine elevul. Completarea fișei de echivalare ține 
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de competența șefului secției didactice. Șeful secției didactice poate consulta șeful de 

catedră/titularul de disciplină.  

b) O copie a Fișei de recunoaștere și echivalare se prezintă elevului sub semnătură în vederea 

confirmării primirii unui exemplar și a faptului că i s-a adus la cunoștință lista 

disciplinelor/unităților de curs din planurile de învățământ ce diferă și perioada de 

realizare/susținere a diferențelor.  

c) Șeful de secție eliberează elevului transferat Fișa de examinare pentru discipline/unități de curs 

(Anexa 3) în vederea consemnării notei de către cadrul didactic desemnat, obținute de către elev la 

susținerea diferențelor de program. 

d) În cazul în care o disciplină/unitate de curs din anul de studii curent este echivalată, 

coordonatorul instituțional/șeful secției didactice înregistrează în catalog nota echivalată cu 

mențiunea „echivalat conform fișei de recunoaștere și echivalare nr…/din data……” și semnează în 

rubrica corespunzătoare. 

e) Fișa de recunoaștere și echivalare se păstrează în Dosarul personal al elevului, după ce sunt 

realizate diferențele din planurile de învățământ. 

f) Șeful de secție informează Consiliul de Administrație cu privire la gradul de realizare/susținere a 

diferențelor din planurile de învățământ de către elevii transferați. 

7.2.3 Reguli de echivalare în cadrul transferului: 

a) Planul de învăţământ al unei promoţii anterioare se consideră echivalent cu planul de învăţământ 

al promoţiei curente dacă el conţine aceleaşi discipline obligatorii (indiferent de anul de studiu în 

care sunt prevăzute).  

b) Creditele pentru un curs pot fi echivalate cu creditele obţinute la un alt curs echivalent sau 

superior (cu un număr mai mare de ore şi un volum mai detaliat) la o altă instituţie de învăţământ 

sau specialitate.  

c) O disciplină/unitate de curs se consideră echivalentă dacă 2/3 din competențele existente în fișele 

disciplinelor coincid și dacă raportul dintre numărul total de ore aferent acesteia, din cele două 

planuri de învăţământ, este de minimum 2/3.  

d) O disciplină cu evaluare unică, separată ulterior în două discipline, este echivalentă cu cele două 

discipline cu evaluare separată (dacă este îndeplinită regula 7.3. litera a).  

e) O disciplină opţională este echivalentă cu altă disciplină opţională din acelaşi pachet de 

discipline opţionale (dacă este îndeplinită regula 7.3. litera a).  

f) O notă obţinută la evaluarea finală a unei discipline desfăşurate pe parcursul unui an este 

echivalentă cu două note de aceeaşi valoare obţinute la aceeaşi disciplină, evaluată semestrial (dacă 

este îndeplinită regula 7.3. litera a).  

g) Creditele obţinute anterior la discipline/unități de curs similare ca denumire, conţinut, număr de 

ore se echivalează automat la transferul elevilor de la o instituţie de învățământ la alta. 

8. Formulare și anexe:  

Anexa 1. Certificat academic de echivalare a studiilor în cadrul programului de mobilitate.  

Anexa 2. Fişa de recunoaștere și echivalare a studiilor. 

Anexa 3. Fișa de examinare pentru discipline/unități de curs. 
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Anexa 1 

 

 

 

 

 

   

  

 

                         

IP CENTRUL DE EXCELENŢĂ ÎN ECONOMIE ŞI FINANŢE 

Moldova, 2068, Chişinău, str. Miron Costin 26/2 tel.: (37322) 44-31-68, tel./fax: 43-56-75 

URL: www.ceef.md  e-mail: ceef.chisinau@gmail.com, e-mail: cfbc.chisinau@gmail.com 

    

 „   ____”  ___________________ 2023                                                                                                 Nr.  ______ 

 

 
Ref: mobilitate academică 

 

CERTIFICAT ACADEMIC  

de echivalare a studiilor în cadrul programului de mobilitate  

 a elevului/ei  _________________________,  
_______________________________________ 

(Denumirea instituție expeditoare) 
în perioada _____________________________ 

 

 

Nr. 

d/o 

Codul unității 

de curs/ 

stagiului de 

practică 

Denumirea 

unității de 

curs/ 

stagiului de 

practică 

Note 

acumulate 

Numărul de ore 

frecventate 

Credite 

ECVET 

      

 

 

 

 

Director  _________________                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ministerul Educației și Cercetării al 

Republicii Moldova 

Ministry of Education and Research of the 

Republic of Moldova 

mailto:ceef.chisinau@gmail
mailto:cfbc.chisinau@gmail.com
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Anexa 2 

 

Fișă de recunoaştere şi echivalare a studiilor  

nr____/din data_________ 

  

Nume, prenume elev: 

_________________________________________________________________  

Secția didactică: _____________________________________________________________________ 

Specialitatea: _______________________________________________________________________ 

Anul de studii:  

______________________________________________________________________ 

Semestrul: _________________________________________________________________________ 

  

Nr. total de credite obținute și recunoscute:  _______________________________________________ 

  

Nr. Disciplina studiată 

anterior 

Nota 

obținută 

anterior 

Disciplina/unitatea de 

curs echivalată 

Nota 

echivalată 

Nr. de credite 

ECVET obținute 

și recunoscute 

1.      

2.      

3.      

4.      

 

  

Lista disciplinelor/unităților de curs ce diferă din planurile de învățământ care urmează a fi realizate și 

perioada de susținere a diferențelor:  

  

Nr. Disciplina/unitatea de curs Nota obținută Profesor (Nume, prenume) 

1.    

2.    

3.    

4.    

 

  

Coordonator instituțional/șef secție didactică: ______________________________ 

 

 

 

 



8 
 

Anexa 3  

 

 Ministerul Educației și Cercetării al Republicii Moldova 

IP Centrul de Excelență în Economie și Finanțe 

 FIȘĂ DE EXAMINARE 

 

Numele, prenumele elevului___________________________________________________________ 

Anul ___________Specialitatea ____________ Grupa______________________________________ 

Nr. Unitatea de curs Numele și 

prenumele 

profesorului 

Data Nota  

examen 

Nr. 

credite 

Semnătura 

profesorului 

1.       

2.       

3.       

4.       

 

 

Șef secție __________________________________ 

 


